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Y CENTRUM BADAWCZO-ROZWOJOWE

Mamy dla Ciebie prace!!!

W Netrix S.A. poszukujemy do naszego dynamicznego zespotu osoby do pracy w charakterze:

¢ Asystentki Zarzadu / Recepcjonistki.

Miejsce zatrudnienia znajduje si¢ w nowym biurowcu, zlokalizowanym w rzeszowskiej strefie
Dworzysko, zaledwie 4 km w linii prostej od centrum Rzeszowa!
Oferujemy atrakcyjne warunki wynagrodzenia, wraz z pakietem medycznym i sportowym.

Zakres obowigzkow:

Biezace prowadzenie recepcji: obstuga Klientow zgodnie ze standardami Firmy.

Obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej (listy, faktury, e-maile) - segregacja i
przekazywanie ich odpowiednim komoérkom w Firmie.

Zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow w biurze.

Dbanie o wizerunek firmy: estetyke stanowiska recepcji oraz przestrzeni wspolnych.
Organizacja oraz obstuga spotkan i konferencji.
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Wymagania:

»  Wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢ i pogodne usposobienie.
» Umiejetnos¢ dobrej organizacji czasu pracy.

»  Skrupulatnos¢ i doktadnosé. punktualnosé

»  Obstuga pakietu Microsoft Office.

» Umiejetnos¢ pracy w zespole.

»  Znajomo$¢ jezyka ukrainskiego.

Oferujemy:

» Umowg o prace.

»  Stabilne warunki wynagrodzenia adekwatne do umiejgtnosci.
» Niezbedne narzedzia pracy.

»  Prace w zgranym zespole.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji na adres e-mail: poszukiwani@netrix.com.pl
Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji procesow rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, ze zm.), prowadzonych
przez Netrix S.A. z siedzibg w Lublinie.”
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