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Exacto Sp. z o.o. jest agencją public relations, zbudowaną na mocnych fundamentach. Wiedza jaką 

posiadamy, a także doświadczenie naszych ekspertów sprawiają, iż jesteśmy gotowi sprostać wielu 

powierzonym zadaniom. Prowadzimy relacje z mediami, oceniane przez naszych klientów jako skuteczne. 

Opracowujemy plany antykryzysowe, budujemy relacje z mediami i prowadzimy komunikację z 

otoczeniem zewnętrznym i wewnętrznym na najwyższym poziomie. 

Wykonujemy także profesjonalne badania marketingowe, społeczne i wizerunkowe. Opracowujemy 

kwestionariusze, raporty, wdrażamy wnioski. Realizujemy badania CATI, CAWI, PAPI. Prowadzimy 

kompleksowy monitoring mediów. 

 

Poszukujemy obecnie kandydata na stanowisko:  

 

SPECJALISTA DS. MEDIA RELATIONS 
 

Miejsce pracy: siedziba spółki Exacto Sp. z o.o.: ul. Siemieńskiego 20, lok. 38, Rzeszów 

 

Opis stanowiska: 

Osoba pracująca na tym stanowisku odpowiedzialna będzie za tworzenie materiałów prasowych i 
wykorzystywanych na potrzeby public affairs oraz kompleksową obsługę projektów public relations.  
 

Zakres odpowiedzialności: 

− redagowanie oraz przygotowywanie informacji prasowych, komentarzy do mediów etc. (w tym 

dystrybucja materiałów do mediów oraz follow-up), 

− działania z zakresu komunikacji kryzysowej, w tym stały monitoring treści wg. słów kluczowych 

oraz wsparcie przy opracowywaniu planów naprawczych, przygotowywaniu niezbędnych 

materiałów do komunikacji (oświadczenia, kluczowe przesłania, arkusze Q&A etc.),  

− prowadzenie kanałów w mediach społecznościowych (głównie Facebook i Instagram), w tym 

realizacja działań reklamowych,  

− stały monitoring i analiza efektywności prowadzonych działań (raportowanie / sprawozdawczość 

działań).  

 

Wymagania: 

− wykształcenie (w tym w trakcie studiów): dziennikarstwo, nauki społeczne, socjologia, psychologia 

politologia,  

− doświadczenie zawodowe na stanowisku o zbliżonym zakresie obowiązków (praca w obszarze 

public relations, crisis management, media relations),  

− kreatywność i lekkie pióro,  

− znajomość zasad edycji tekstu,  

− umiejętność obsługi mediów społecznościowych (Facebook, LinkedIn, Instagram),  

− wysoko rozwinięte umiejętności komunikacyjne, łatwość w budowanu relacji międzyludzkich,  

− biegła znajomość pakietu MS Office, 
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− duża samodzielność, 

− bardzo dobra organizacja pracy, wysoka odporność na stres, 

− dodatkowymi atutami będą: 

o prowadzenie własnej działalności gospodarczej (B2B), 

o przesłanie portfolio tekstów, których autorem jest osoba aplikująca o stanowisko Specjalisty ds. 

media relations,  

o obsługa programów graficznych np.: Adobe Photoshop/ Corel Draw/ Adobe InDesign, 

o praktyczna znajomość WordPressa (min. 3 miesięczne doświadczenie w zarządzaniu i obsłudze 

systemu),  

o znajomość języka angielskiego na poziomie wyższym niż B2. 

 

Warunki pracy:  

− umowa B2B / UZ 

− praca w godzinach 8.00 - 16.00 w dni robocze, 

− dostęp do szkoleń prowadzonych przez zewnętrznych ekspertów i organizacje branżowe. 

 

CV prosimy wysyłać na adres: 

biuro@exacto.pl 

W tytule prosimy wpisać „Specjalista ds. media relations” 

Uwaga! Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na te aplikacje, które będą spełniać 

wymagania stanowiska.  
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Prosimy o dopisanie następującej klauzuli:  

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji, jak również na potrzeby przyszłych 

rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych). 


